
Шаблон за версією 01
Затверджено наказом
ректора СумДУ
№0470-І від 08.07.2016 р.
[bookmark: _GoBack]Начальнику ВМЗ
До наказу 								Ректору СумДУ
_______________

Службова записка
щодо стажування за кордоном
 «____»__________ 20__ р.								     № _________
Ректору CумДУ. Прошу Вашого дозволу щодо направлення на стажування _____________________________
                                                                                                                                          (прізвище, ім'я, по-батькові)
________________________________________________________________________________________________
(посада, (статус: студент, аспірант, докторант), назва структурного підрозділу (номер групи студента))
до______________________________________________________________________________________________                        	                (назва організації, місто, країна)                 
Мета стажування:________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________ Термін відрядження: з __ __ 20__р.  по__ __ 20__р. (по Україні - ______діб, за кордоном -______діб).
Оплату витрат прошу здійснити за рахунок:  проїзд - __________________________________________________, добові - __________________________________________, проживання - __________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(вибрати необхідне для кожної статті витрат: кошти приймаючої сторони , у.т.ч. гранта; грантові кошти з рахунку СумДУ; кошти наукових договорів; кошти спеціального фонду університету (субрахунок кафедри, інституту, факультету, загальноуніверситетських коштів))

Джерело фінансування:
                                             
- у разі використання грантових коштів з рахунку СумДУ______________________________________________;
                                                                                                                    (зазначається назва гранту та/або № договору )
- у разі використання коштів наукових договорів _____________________________________________________;      
                                                                                                                                   (зазначається № теми)
- у разі використання коштів з субрахунків структурних підрозділів університету:
	Назва підрозділу
	Усього, грн.
	У тому числі за статтями, грн.
	Підпис та П.І.Б. відповідальних за субрахунки

	
	
	інші витрати
	спонсорська допомога
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



До службової записки додаються:
- плановий кошторис за підписом, у тому числі, ініціатора стажування та начальника ПФВ;
- документи, що є підставою  для стажування, а саме:__________________________________________________
                                                                                                                                        (наводиться перелік)

_____________________________________               ___________           ___________________
(посада ініціатора стажування (керівник структурного                                (підпис)                                 (прізвище, ініціали)
 підрозділу або вища посадова особа)) 


________________________________________                    __________            ____________________
       (Директор інституту (декан факультету)                                                     (підпис)                                (прізвище, ініціали)
 
ПОГОДЖЕНО:
Служби обліку коштів за визначними джерелами фінансування         ________________                ________________________
(крім коштів загальноуніверситетського фонду)                                          (підпис)                                 (прізвище, ініціали)	
