Шаблон за версією 01

Затверджено наказом

ректора СумДУ

№0054-І від 26.01.2016 р.

СУМСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

_______________________________________

(назва структурного підрозділу)

_____________









Ректору СумДУ

Узгоджую

_____________



(підпис)

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА
про перенесення строку виконання документа
«__» _________ 20__ р.



Суми





№_____

Прошу Вашого дозволу на перенесення строку виконання _______________________________
(вид документа1, дата документа, 

___________________________________________________________з ________________________

номер документа, пункту та його зміст тощо) 


         (строк виконання, зазначений в документі)

на ______________________ в зв’язку з __________________________________________________.
         (дата перенесення строку виконання)


(вказати причину перенесення строків виконання зазначеного документа)

Посадові особи – виконавці2:
_____________________



________

__________________

Посада




      Підпис


П.І.П.

_____________________



________

__________________

Посада




      Підпис


П.І.П.

Примітки: 1. Зазначається вид документа: вхідний лист, наказ чи розпорядження ректора, службова записка, рішення вченої ради,  наукової ради, Ради з якості тощо.
2. Візування службової записки здійснюють усі виконавці, зазначені в документі.

