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Шаблон за версією 02 
Затверджено наказом ректора 
№0174-І від 04.04.2017 р.
Міністерство освіти і науки України
СУМСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

НАКАЗ

______________ 20___


     м. Суми



№__________
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   Про прийом іноземних 

   громадян 


З метою _____________________________________________________________________________, 






(мета візиту іноземних громадян) 
НАКАЗУЮ: 

1. _______________________________________ у період ___________________________________________
          (назва підрозділу, який організовує прийом) 



           (період перебування іноземних громадян) 
організувати прийом у СумДУ _______________________________________________________________ 
 





     (повні імена, посади, організації, де працюють іноземні громадяни) 
згідно програми прийому, що додається.

2. Проректору з АГР _____________________________організувати транспортне забезпечення візиту.1) 
(прізвище, ініціали) 
3.
Проректору з науково-педагогiчної роботи та організації позанавчальної діяльності _______________________ забезпечити харчування іноземних громадян.1) 


(прізвище, ініціали) 
4. Начальнику ВІРД _____________________________ забезпечити проведення зустрічі з іноземними
(прізвище, ініціали) 
громадянами рекламно-сувенірною продукцією.1) 
5. Головному бухгалтеру ______________________ оплату витрат на забезпечення візиту здійснити за 
(прізвище, ініціали) 
рахунок коштів спеціального фонду університету – ______________________________________________ 

(вибрати необхідне: субрахунок кафедри, інституту, 
____________________________________________________ згідно кошторису, що додається.2)

факультету, загальноуніверситетські кошти)
6. Призначити відповідальним за прийом іноземних громадян____________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

(посада, структурний підрозділ, прізвище та ініціали)
7. Начальнику      відділу      документно-інформаційних         комунікацій          та          контролю _____________________________________      направити        цей         наказ          в      електронному 
         (прізвище, ініціали) 
вигляді до ___________________________________, відділу міжнародних зв’язків,

(структурний підрозділ)
бухгалтерської служби та зазначених у ньому осіб.

Ректор




 ____________



 ____________________ 
       (підпис)





 (прізвище, ініціали)
Проект наказу на підставі службової 


ПОГОДЖЕНО
записки, що додається, вносить 



Проректор з АГР3)
начальник відділу міжнародних звʼязків


__________ 

__________________
______________ ___________________


    (підпис)

                         (прізвище, ініціали)
           (підпис)

(прізвище, ініціали)



Проректор з НПР та  організації









позанавчальної діяльності3)









_______________ 

_________________________

     (підпис)

         (прізвище, ініціали)

1)
Зазначається у разі необхідності.
2)
Зазначається у разі необхідності фінансового забезпечення візиту.
3)
Віза необхідна у разі наявності відповідних пунктів наказу.
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