Шаблон за версією 02.
Затверджено наказом ректора СумДУ
№0558-І  від 30.09.2016 р.
Сумський державний університет
___________________________
(назва структурного підрозділу)
Головному бухгалтеру
Узгоджено						                   		            Проректору з НПР та фінансово-
            економічної діяльності
________________

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА
щодо призначення робочої інвентаризаційної комісії 
 «____» ______________ 20___ р. 									№ _________

Для проведення ______________________________________ у 20____ році інвентаризації товарно- 
(річної, планової, позапланової)
матеріальних цінностей по(у) __________________________________________________________________
(найменування структурного підрозділу)
прошу Вашого дозволу на призначення робочої інвентаризаційної комісії у складі1):

голова комісії2)  __________________________	__________________________
		                 ( посада голови комісії )                          		(прізвище, ініціали)
члени комісії:      __________________________	__________________________
                                                                ( посада )                                           		(прізвище, ініціали)
[bookmark: _GoBack]                            __________________________	__________________________
                                                                ( посада )                                           		(прізвище, ініціали)
______________________________      _________________            	       ___________________________
  (посада керівника структурного підрозділу)		(підпис)				(прізвище, ініціали) 

1) Не включати до складу  комісії для перевірки активів матеріально відповідальних осіб, що мають на відповідальному зберіганні відповідні активи.
2) Як правило головою комісії призначається керівник структурного підрозділу або його заступник. Заборонено призначати головою робочої  інвентаризаційної комісії одного й того    
    самого працівника два роки підряд.
