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СУМСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
      ВК        							____________________________________________
(прізвище, ініціали особи, яка приймає рішення1))
  До наказу  							______________________________________
(прізвище,  ім′я  та  по батькові  працівника)
_____________________________________________
(посада  та  підрозділ працівника)
								__________________________________________________
ЗАЯВА
щодо перенесення щорічної відпустки у зв’язку з хворобою

У зв′язку з тим, що в період щорічної відпустки з «____»___________20____р.  по 
«____»_______20____р., був наданий лікарняний лист з «____» ___________20____р. по
«____»_______20____р. (№_____________________), прошу невикористані ______ календарних дні(в): - перенести2)_________________________________________________________
(вказати на який термін)
- надати2) в період з «____»________20__р. по «____»_________20__р.
Копія лікарняного листка додається.
___     __________20___						       ________________
(підпис)
ПОГОДЖЕНО:
Керівник підрозділу				__________			____________________
				 		    (підпис)			      (прізвище, ініціали)

Примітка:
[bookmark: _GoBack]1). Заява спрямовується та відповідне рішення приймається: для керівного складу усіх підрозділів базового ВНЗ – ректором, для інших категорій співробітників – за підпорядкуванням структурного підрозділу проректорами, начальником ОМУ, директором ДРП.
2). Зазначається необхідне.
