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СУМСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
______________________________________
    ВК        				(назва структурного підрозділу) 
До наказу          									Ректору СумДУ


СЛУЖБОВА  ЗАПИСКА
щодо встановлення щомісячної премії

______  ______________20____р.		м.Суми						№______

Відповідно до загальноуніверситетської  нормативної бази щодо стимулювання ефективної, творчої, ініціативної діяльності ____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
(зазначається конкретизація мотивації преміювання)
прошу Вашого дозволу на встановлення щомісячної премії працівникам
_________________________________________________________________________________________
(повна назва структурного підрозділу)
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	
Термін дії преміювання
( з ______ по ______)

	Складові щомісячної премії

	
	
	
	Розмір премії, що пропонується,
грн.
	Розмір премії за сумлінну працю (загальноуніверси- тетські кошти), грн.1)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всього:
	
	х




Джерело фінансування щомісячної премії за рахунок_____________________________________
    (загальноуніверситетські кошти, субрахунок структурного підрозділу, інше джерело фінансування)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Інші умови_________________________________________________________________________
      (при наявності зазначити: натомість раніше встановленої (них) певному працівнику або зі збереженням раніше встановленої (них) 
______________________________________________________________________________________________________________
 щомісячної премії, розмір премії )

_________________________________________			_______________		____________________________
   (посада керівника структурного підрозділу)				           (підпис)		             (прізвище та ініціали)

ПОГОДЖЕНО:
Проректор 	 					___________		___________________
(за підпорядкуванням підрозділу чи		         (підпис)		             (прізвище та ініціали)
за спрямованістю діяльності)

Директор інституту (декан факультету)2)		___________		___________________
							            (підпис)		             (прізвище та ініціали)
Відділ моніторингу платних послуг3) ________________________________________________
________________________________________________________________________________
							____________		_____________________
						            (підпис)		              (прізвище та ініціали)
______________________________4)			____________		_____________________
(посада)					            (підпис)		              (прізвище та ініціали)

Начальник ПФВ					___________		____________________								            (підпис)		              (прізвище та ініціали)

Примітка:   1) Заповнюється планово-фінансовим відділом.
      2) Візується при преміюванні співробітників інститутів (факультетів).
      3) Візується за умови фінансування із субрахунку структурного підрозділу.
      4) Візується за умови фінансування із інших джерел.
