Шаблон за версією 01
Затверджено наказом ректора СумДУ
№0458-I  від 27.06.2016 р.
	[bookmark: _GoBack]Резолюція ректора СумДУ
Бібліотека СумДУ – ________________
	Ректору СумДУ


Службова записка щодо замовлення (закупівлі) періодичних видань
№ ____ від «___» ________ 201_ р.
Прошу Вашого дозволу на замовлення (закупівлю) _____________________________________________
(зазначити – вид (навчальний посібник, підручник, монографія тощо), назву видання,
____________________________________________________________________________________________
прізвище та ініціали автора(ів), вихідні дані (місце випуску видання; назву видавництва або організації, яка видає; 
_________________________________________________________________ накладом _______ примірників
рік випуску видання; кількість сторінок), вартість)
для ________________________________________________________________________________________.
(зазначити призначення – для використання в навчальному процесі (зазначити –  назву дисципліни та категорію контингенту (студенти, інтерни, тощо), для службового використання тощо)
Фінансові умови:
– кошти загальноуніверситетського спецфонду ________ грн.; кошти субрахунків ________ грн., у т.ч:
	  Назва підрозділу
	Усього, грн
	У тому числі за статтями
	Підпис та П.І.Б. відповідальних за субрахунки

	
	
	інші витрати
	спонсорська допомога
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


та (або) _______ грн. за рахунок інших джерел  ___________________________________________________.
(зазначити)
__________________________________________________ 	__________________	__________________________
      (посада ініціатора службової записки (керівник структурного підрозділу))	(підпис)			(П.І.Б.) 

Директор бібліотеки	__________________	__________________________
(підпис)			(П.І.Б.)

Погоджено : служби обліку коштів за визначеними джерелами	__________________	__________________________
(крім коштів загальноуніверситетського спецфонду)	(підпис)			(П.І.Б.) 
__________________	__________________________
	(підпис)			(П.І.Б.)
