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Затверджено наказом ректора СумДУ
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СУМСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
Має силу наказу 
[bookmark: _GoBack]Директору студмістечка					 Голові комісії по поселенню в гуртожитки –
 У встановленому порядку                			 проректору з науково-педагогічної роботи
 надати ліжко – місце 	                                                    студент(-а, ки)__________________________
_____________________					 (назва інституту (факультету))
 групи_________
 _____________________________________
 (прізвище, ім’я, по батькові)
 який (-а) мешкає за адресою (дом. адреса):
 _______________________________________
 _______________________________________
 Тел. батьків: ____________________________
Заява
щодо поселення до гуртожитку студента денної форми навчання1)
№ ________ від «______» ______________ 20_____р.
 	Прошу Вас надати мені ліжко-місце в гуртожитку на період з «_____» _____________20_____р2)  по «______» _______________20_____ р.
ЗОБОВ'ЯЗУЮСЬ:
- виконувати правила внутрішнього розпорядку;
- своєчасно вносити оплату за проживання в гуртожитку;
- протягом 10 днів здати адміністратору гуртожитку контрольний ключ від кімнати;
- приймати участь у загальноуніверситетських заходах, господарських роботах із самообслуговування,     
  підтримання порядку і чистоти в місцях проживання та загального користування;
- при виселенні здати адміністратору кімнату в належному стані, ключі від кімнати та
   перепустку до гуртожитку.
«___» __________20_____ р.						 _________________
(підпис)
ПОГОДЖЕНО (візується у порядку черговості):
1.Пропоную надати ліжко-місце
 у кім. № ______ гуртожитку № ______.
з  «___» __________20_____р.	
 Заступник директора (декана)
 по роботі в гуртожитках 3)						 _______   ______________
   (підпис )          (прізвище, ініціали)
2. Відділ по роботі зі студентською 
молоддю в гуртожитках 4)						_______    _____________
									 (підпис )          (прізвище, ініціали)
3.Здоровпункт 5)							 ________ _____________
  (підпис )              (прізвище, ініціали)
4.Бухгалтерія 6)							 	________ _____________
  (підпис )               (прізвище, ініціали)
5.Паспортист 7)								 ________ _____________
  (підпис )               (прізвище, ініціали)
6.Завідувач  гуртожитком 8)						 ________ _____________
  (підпис )               (прізвище, ініціали)

Примітки:
1) Для поселення студентів першого курсу та тих, що не були визначені з мотивованих причин наказом на поселення за результатом рейтингу .
2) Зазначається фактична дата заселення до гуртожитку.
3) Визначає номер гуртожитку та кімнати, які закріплені за інститутом (факультетом), зазначає фактичну дату заселення студента до гуртожитку. 
4) Видає ордер на проживання.
5) Візується лікарем при наявності довідки про флюорографічне обстеження , відсутності педикульозу та дерматологічних захворювань.
6) Візує у разі відсутності боргу за попередній період проживання та здійснення передоплати за наступний період (як правило, авансом за увесь період проживання, але не менше ніж за місяць уперед).
7) Веде облік поселених осіб для надання реєстрації .
8) Візує при наявності ордеру та чеку про попередню оплату та особисто  передає заяву директору студмістечка для  подання на підпис  проректору з науково – педагогічної роботи.
