Шаблон за версією 03
Затверджено наказом ректора СумДУ
[bookmark: _GoBack]№0289-І від 14.06..2017 р.

       Секретарю вченої ради СумДУ						Ректору СумДУ
     До порядку денного вченої ради
                           

                                    __________________
                                               (підпис)
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА
щодо питань порядку денного вченої ради1)

 	«___» ________________ 20___ р.                                м. Суми                                                    № ________
	
	
	
	
	


Прошу включити до порядку денного вченої ради університету питання щодо __________________________
(зміст питання)

До службової записки додаємо2):
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
		
_______________________			________________			_________________
                  (посада)				          (підпис)					(П.І.Б)
ПОГОДЖЕНО3):
_______________________			________________			_________________
                  (посада)				          (підпис)					(П.І.Б)


Примітки
1) Дія шаблону не розповсюджується на питання про рекомендацію до видання навчального посібника (підручника), монографії та друку наукових видань, а саме: наукових журналів та матеріалів наукових, науково-практичних, науково-методичних та інших конференцій, семінарів, симпозіумів тощо, для включення яких до порядку денного вченої ради застосовується інший шаблон.
2) Можуть додаватися у тому числі витяги з рішень трудового колективу кафедри та вченої ради інституту (факультету) та/або інші документи. При розгляді питань кафедр загальноуніверситетського підпорядкування додається лише витяг з рішення трудового колективу кафедри.
3) Погоджується з проректором за відповідним напрямком діяльності або з іншою посадовою особою за розподілом доручень.


