Шаблон за версією 03.
Затверджено наказом ректора СумДУ

№0610-І від 01.11.2016 р.
__________________________

Підготувати наказ
Начальнику відділу кадрів
___________________________________________________________
               (прізвище,  ім'я,  по-батькові  до  зміни  прізвища)
___________________________________________________________
___________________________________________________________
                                                   (посада)
___________________________________________________________
                                             (назва  підрозділу) 

ЗАЯВА

про зміну прізвища співробітника
Прошу вважати мене _______________________________________________________
(прізвище,  ім'я,  по-батькові  після  зміни  прізвища)
у зв’язку зі зміною прізвища (імені).
Копії свідоцтво про шлюб/свідоцтво про зміну імені/довідку МВС про зміну прізвища (імені) у зв’язку з помилкою (непотрібне викреслити), паспорту та облікової картки платника податку додаю.
 «____» ________________________ 20___ р.                        Особистий підпис__________________
