



Шаблон за версією 02
Затверджено наказом ректора
№0174-І від 04.04.2017 р.
Сумський державний університет

____________________________________

(назва кафедри або структурного підрозділу)
ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Експертної комісії 
__________   _________________
        (підпис)                    (прізвище та ініціали)

«____» ____________ 20____ року
ку

АКТ

про знищення документів (справ) тимчасового та тривалого зберігання, 
які не підлягають внесенню до Національного архівного фонду
«___» ________ 20___ року


Суми




№ ____
Складено Експертною комісією в складі: голова комісії – перший проректор Карпуша В.Д.; члени комісії – начальник відділу документно-інформаційних комунікацій та контролю                                                       ______________________, керівник структурного підрозділу ____________________, 
               (прізвище, ініціали)                                                                                                                           (прізвище, ініціали)                                                                                                 
архіваріус ____________________.
                                    (прізвище, ініціали) 
Комісія, керуючись «Переліком типових документів, що утворюються в діяльності державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, організацій та підприємств із зазначенням термінів зберігання документів» (далі - Перелік), відібрала до знищення як ті, що не мають науково-історичної цінності і втратили практичне значення, нижчеподані документи (справи):

	№ п/п
	Найменування документів (справ), що підлягають знищенню 1)
	Період зберігання документів, які знищуються 
	Строк зберігання справ, № статті за Переліком
	Кількість одиниць збереження, що знищуються
	Примітки

відповідно
Переліку

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


________________________________

Всього
СХВАЛЕНО

Протокол Експертної комісії СумДУ № ___ від «___» ________ 20__ року
Члени комісії:     _________________    ______________;

                                                         (підпис)                                (прізвище, ініціали)
_________________     ______________;
                 (підпис)                                (прізвище, ініціали)
Архіваріус
      _________________     ______________.

                 (підпис)                                (прізвище, ініціали)
Примітки. 1)Вказується вид документів у відповідності до переліку матеріалів та документів в додатку до відповідного наказу ректора «Про стан діловодства та передачу документів на збереження в архів СумДУ» (особові справи, протоколи засідань, накази, звіти, кошториси, штатні розписи, журнали реєстрації, особові рахунки тощо); 


Акт складається у двох примірниках. Після затвердження Акт передається: один примірник – до архіву, другий – до структурного підрозділу.
