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         ВК																	Першому проректору СумДУ
   До наказу
		
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА
щодо оплати праці викладачів, які проводять 
навчальний процес англійською мовою
«____» ____________ 20__ р.																	№ ________
	Відповідно до п.2.2 та п.2.3 «Положення про розрахунок штатних одиниць кафедр та оплату праці викладачів, які проводять навчальний процес англійською мовою», прошу Вас встановити нижчепереліченим викладачам кафедри _________________________________________________________________																	(назва кафедри)
надбавки за знання та використання в роботі іноземної мови у розмірі 10% від посадового окладу та нижчезазначені додаткові надбавки за складність і напруженість у розмірі 15% частини ставки, відповідно до обсягу, за викладання дисциплін англійською мовою:
	Прізвище,
ініціали викладача

	
	Обсяг аудиторних годин
за розкладом, що припадає 
на викладання дисциплін 
англійською мовою, год.
	Термін викладання
(відповідно до розкладу)
( з __ __ 
по __ __)1)

	Надбавка за складність
і напруженість

	
	Назва дисципліна, яка викладається англійською мовою
	
	
	частина ставки, шт.од.2)
	розмір надбавки, 
грн.3)

	 
	
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	Х
	Х
	Х



Завідувач кафедри______________________________					______________ 					 __________________
                                      (назва кафедри)							(підпис) 							(прізвище, ініціали)

ПОГОДЖЕНО: 
Директор институту (декан факультету)							_____________  					_________________  
													(підпис) 							(прізвище, ініціали)
Начальник ПФВ	__________________________					_____________  					_________________
(джерело фінансування)							(підпис) 							(прізвище, ініціали)
Начальник ГПОНН	__________________________					_____________ 					_________________
(кількість штатних одиниць для 							(підпис)							(прізвище, ініціали)                                                                                                                                
          викладання дисциплін англійською мовою)                               

Примітки:
1  - зазначається місяць, рік.
2 - заповнюється кафедрою з розрахунку 550 год аудиторного навантаження на 1 ставку.
3 - заповнюється планово-фінансовим відділом

